
 

ZFA für die Anmeldung / ZMV / Fachwirt/in für 

zahnärztliches Praxismanagement 

in Voll- oder Teilzeit  

 

Arbeitsprofil 

Alle an der Anmeldung anfallenden Arbeiten wie z.B. herzliche Begrüßung der Patienten, Einlesen der 

KVK, Terminvergabe, Recall, diverse Telefonate, Abstimmung mit Zahntechnikern, Lieferanten und 

Handwerkern u.v.m. 

Erstellen von GOZ und BEMA HKP´s, Rechnungserstellung, Mahnwesen. 

Personaleinsatzplanung. 

Führung mehrerer Mitarbeiter. 

Supervision der Auszubildenden – insbesondere im schulischen Bereich. 

Viele weitere Tätigkeiten im Rahmen der Praxisführung. 

 

Wenn Sie flott und lernwillig sind, machen wir Sie gemeinsam in den Bereichen fit, in denen Sie noch kein 

Profi sind! 

 

Bewerberprofil 

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift. 

Ausgeprägt freudvoller und herzlicher Umgang mit Menschen. 

Wille zu Sauberkeit und Präzision. 

Der Wunsch zur Weiterentwicklung in diesem sehr vielfältigen Beruf. 

 

Unsere Praxis 

Wir sind eine in Münster-Nienberge seit bald 50 Jahren etablierte, nun in 2. Generation geführte und 

stetig weiter wachsende Zahnarztpraxis.  

Wir stehen dafür, unsere Patienten herzlich zu behandeln, ihnen die stets beste Therapie angedeihen zu 

lassen. Mit moderner, konsequenter und ganzheitlicher Therapie tragen wir zu Ausstrahlung und hoher 

Lebensqualität unserer Patienten bei. 

 

Wir bieten 

- viele tolle Kollegen  

- eine intensive und strukturierte Einarbeitung 

- ein wertschätzendes Arbeitsklima 

- geregelte Arbeitszeiten 

- leistungsgerechte Bezahlung - übertarifliches Gehalt möglich 

- Jobticket oder Fahrtkostenzuschuß 

- Betriebliche Altersvorsorge 

- regelmäßiges Feedback durch Entwicklungsgespräche 

- wöchentliche Besprechungen des Führungsteams und Teambesprechung mit allen in der 

Assistenz tätigen Mitarbeitern 

- regelmäßige Praxisausflüge 

- eine moderne und digitalisierte Praxis 

- Aufstiegsmöglichkeiten und ggf. Weiterbildungen 

Zahnärzte Dr. Groß & Kollegen 
Spezialisten – von Zahnerhaltung bis Implantologie 

Kurneystraße 26 

48161 Münster-Nienberge 

Tel.: 02533 3022    

praxis@zahnarzt-dr-gross.de 

www.zahnarzt-dr-gross.de                 
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